表- 1 -

东北大学基建档案借阅借用审批表

	借阅借用人员部门
	
	姓名
	
	职务/职称
	

	基建名称
	

	载体形式
	
	借阅借用数量
	

	借阅借用人联系电话
	

	借阅借用理由：



	借阅借用部门意见
	负责人签名：       部门盖章：    年  月  日

	基建处审批意见
	负责人签名：      部门盖章：    年  月  日

	借出部门

审核意见
	签 名：                         年  月  日

	归还人员

归还时间
	


备注：1、本表由借阅、借用人员负责填写，由借出部门留存备查；
2、借阅借用多份可续写表2；
3、借阅借用数量可先来档案馆确认后填写。
东北大学基建档案借阅借用续表
	序号
	基  建  名  称
	档    号
	数  量
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


